Zarzadzenie nr 5/2016
p.o. Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim
z dnia 04 kwietnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.1446 z pozn. zm.), zarzgdza sie,
co nastepuje:

§ 1

W jednolitym rzeczowym wykazie akt Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze
Mazowieckim wprowadza sie¢ zmiany stanowiace zatgcznik nr 1 i nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Sprawy zarejestrowane przed dniem wejscia W zycie przedmiotowego zarzadzania
kontynuuje sie pod dotychczasowymi znakami .

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym
Dworze Mazowieckim przed dniem wejécia w zycie zmienionego jednolitego rzeczowego
wykazu akt podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w
jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa W § 1, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaly nizsza warto§¢ archiwalng tej dokumentacii lub krotszy okres je]

przechowywania.
§4
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Glabieta Mikiel






Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2016 z dnia 04.04.2016 roku
p.o. Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej

w Nowym Dworze Mazowieckim

W Instrukcji Kancelaryjnej Oérodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Do JEDNOLITEGO RZECZOWEGO WYKAZU AKT Oérodka Pomocy Spotecznej w Nowym
Dworze Mazowieckim tytuty klas pierwszego, drugiego i trzeciego rzedu dodaje sie:

526 ,Swiadczenie rodzicielskie”

527 ,Swiadczenie wychowawcze”

2 Zmienia sie brzmienie w tresci uwag w hasle klasyfikacyjnym trzeciego i czwartego rzedu :

524  Teczki zbiorcze whnioskodawcéw éwiadczen rodzinnych”






1. W jednolitym wykazie akt O$rodka Pomocy Spotecznej w

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 5/2016 z dnia 04.04.2016 roku
p.o. Dyrektora Osrodka Pomocy Spofecznej

w Nowym Dworze Mazowieckim

Nowym Dworze Mazowieckim

w tytutach klas pierwszego, drugiego, trzeciego i czwartego rzedu wprowadza sig nastepujace

zmiany:

1) wprowadza sig¢ hasto klasyfikacyjne ,Realizacja $wiadczen rodzinnych” hasta trzeciego
i czwartego rzedu otrzymujg nastgpujace brzmienie:

Symbole Haslo klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
klasyfikacyjne akt
1 [ 2] 3[4 i
5 | OBSLUGA $WIADCZEN
52 Realizacja $wiadczeri rodzinnych

526 Swiadczenie rodzicielskie B10 |Akta spraw mozna przechowywac

w teczkach zbiorczych — klasa 524

527 Swiadczenie wychowawcze B10 |Akta spraw mozna przechowywac

J_ w teczkach zbiorczych — klasa 524

2) w hasle klasyfikacyjnym ,

wprowadza sig nastgpujace brzmienie:

Realizacja $wiadczen rodzinnych” hasta trzeciego i czwartego rzedu

B10

Dla kazdego wnioskodawcy mozna
prowadzi¢ teczke zbiorczg na akta
spraw zarejestrowanych przy
klasach od 520 do 523 oraz od 525
do 527. Rejestrem teczek jest
rejestr wnioskodawcow w danym
roku kalendarzowym

T ,
5 OBSLUGA SWIADCZEN
52 _ lReaIizacja éwiadczen rodzinnych
B 524 | Teczki zbiorcze wnioskodawcow
$wiadczen rodzinnych
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