YSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
)5-100 Nowy Dwor Mazowiecki
ul. Partyzantow 7
tel./ fax 22 775-27-30

ZARZADZENIE Nr 6/2016
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
zdnia 9 czerwca 2016 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(j.t. Dz.U. 2015 r. poz. 2135, 2281 z pézn. zmianami) oraz Regulaminu Organizacyjnego
Os$rodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim

ustanawiam

z dniem 9 czerwca 2016 r. Pana Mirostawa Filipiaka

ADMINISTRATOREM BEZPIECZENSTWA INFORMATYCZNEGO

w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim.

Zakres czynnosci dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

p.o. Dyrektor
(-) Elzbieta Mikiel







OSRODEK POMOCY SPOLECZNE Zatacznik Nr 1
05-100 Nowy Dwor Mazowiecki do Zarzadzenia Nr 6/2016

ul. Partyzantow 7 :
tel. / fax 29 775-27.30 Nowy Dwér Maz., dnia 09.06.2016r.

ZAKRES CZYNNOSCI
ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Nowym Dworze Mazowieckim

1. Przeciwdziatanie dostgpowi 0séb niepowolanych do systemu, w ktérym
przetwarzane sa dane osobowe.

2. Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia w systemie.

3. Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszezen, w ktorych przetwarzane
sq dane osobowe oraz nadzér nad kontrola przebywajacych w nich oséb.

4. Nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych,
na ktorych zapisane sg dane osobowe.

5. Zarzadzenie  hastami  uzytkownikéw,  systemami antywirusowymi
i ich procedurami.

6. Nadzér nad wykonaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem
oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci.

7. Nadzor nad obiegiem dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

8. Nadzoér nad prawidlowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych.

9. Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony
danych osobowych.

10. Nadz6r nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji.

11. Wdrazanie szkolenn z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych
oraz stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu

danych w systemach informatycznych.







