0$RODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Partyzantow 7
05-100 Nowy Dwdr Mazowleckl
tel./ fax 22 775-27-30

ZARZADZENIE Nr 13/2020
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich rownowartosci kwoty
30 000 euro

Na podstawie § 9 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim
(Uchwala Nr XXXI1/368/2017 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 30
czerwea 2017 r. w sprawie nadania Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze
Mazowieckim z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2019 r., poz. 1843 z pézn. zm.) - zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zmiany w Regulaminie zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosei kwoty 30 000 euro:

1) §5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Do zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 8000 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego Regulaminu. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac
stosowna faktura lub rachunkiem. Nie ma obowigzku zawierania umow z zachowaniem
formy pisemnej z wykonawcami w przypadku dostaw. W przypadku zaméwien, ktorych
przedmiotem sg ustugi oraz roboty budowlane, zalecane jest zawarcie z wykonawcg
stosowng umowe na pismie, ktora winna regulowac prawa i obowiazki oraz najwazniejsze
wymagania Zamawiajgcego.”;

2) §6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

. Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia od kwoty 8 000,01 euro poprzedza
zlozenie przez pracownika merytorycznego wniosku o zam6wienie publiczne stanowigce
Zalgeznik nr 1 do Regulaminu. Ziozenie whiosku nastepuje na co najmniej 5 dni przed
planowana realizacjg zamowienia. W szezegblnie uzasadnionych przypadkach termin moze
zostaé skrécony.”;

3) §7 otrzymuje brzmienie:

. Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zamowien publicznych zawierajacych ewidencje
wnioskéw, o ktérych mowa §6 ust. 1, a takze dokumentéw dotyczacych zamowien
publicznych realizowanych zgodnie z §4 ust. 314.7;

4) §8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Dla zaméwien o wartoéei w kwocie od 8 000,01 euro do kwoty nieprzekraczajgce]
réwnowartosci 30 000 euro stosuje si¢ zapytanie ofertowe.™;

5) §8 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.Przed wyborem Wykonawcy, pracownik merytoryczny przedstawia Dyrektorowi Protokot
zamowienia publicznego stanowigcy Zataeznik nr 2 do Regulaminu.”;



5) §8 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»W  przypadku udzielenia zamowienia publicznego od kwoty 8 000,01 euro,
a nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro zalecane jest zawarcie pisemnej umowy lub zlecenia
przygotowanego przez Zamawiajgcego.”;

6) z §8 wykresla si¢ ust. 9, a dotychczasowe ust. 10, 11, 12 otrzymuja odpowiednio numery 9,
16, 11;

7) dotychczasowy Zalacznik nr 2 do Regulaminu staje sie Zaiqczmklem nr 1 do Regulaminu
i otrzymuje brzmienie zgodne z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

8) dotychczasowy Zatgcznik nr 3 do Regulaminu staje sie Za%qczmklem nr 2 do Regulaminu
i otrzymuje brzmienie zgodne z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 wrzesnia 2020 r.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia....................

(Wnioskodawca)
WNIOSEK
o zamowienie publiczne
o wartosci w kwocie od 8 000,01 euro do kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro

na dostawe/wykonanie ustugi/wykonanie rob6t budowlanych':

1. Skrécony opis przedmiot zamowienia:

2. Termin wykonania zaméwienia:................... et e s S AR R

3. Uzasadnienie MEIYIOTYCZIE: .e.uevuerneunrsnrnemmmirsimr s st st b s b sa s b h s bbb

4. Sposob szacowania warto$ci zamowienia:................ S A SRR SR EE PSR e e

Warto§€ netto: .........cocevevrcriirenienniennans ~z
Stawka podatku VAT W % ...cooeviiiiinninnn

Kwota podatku VAT:.......cccrmininesnisirnenes zt
Wartos¢ brutto:........... T H—— zt

6. Proponowana forma zaproszenia Wykonawcow?:

poczta T Lo oo T O PR P
faks (s {2 (R O OO O -
e-mail A v rmmemms sy ms b F S R PR G F G e ey i SRR R T R
osobiscie BT LT TP PP PRSP PP PR S ERRER T ELREL
telefonicznie [ FOR e oa s T T EEE RN A SR s v b A SRS
internet (bip) BB« vmemenmaemms s e s A ST RIE A A TS Eo s BB s s e ot SRS AR RERT A

AL ——

odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia
7. Opinia w zakresie zabezpieczenia $rodkow finansowych:.......ooevvinnns e S e

! Niepotrzebne skresli¢
2 Nalezy wskaza¢ forme zaproszenia



8.
9.

10.

....................................................

data, podpis 1 picczatka
glownego ksiegowego
Catkowita szacunkowa wartos¢ zamowien tego samego rodzaju w OPS:........covvuevevnenn... .
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi .................... euro. Sredni kurs zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych, zgodnie
z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.
data, podpis i pieczatka osoby odpowiedzialnej
za zamoOwienia publiczne

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody®

............. D et

data, podpis i pieczatka Dyrektora

3

Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia....................

............................................

(Wnioskodawca)

PROTOKOL

o udzielenie zamoéwienie publicznego o wartosci w kwocie od 8 000,01 euro do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro
na dostawe/wykonanie ustugi/wykonanie robot budowlanych'

1. Skrocony opis przedmiotu zamowienia:

...............................................................................................................

2. W dniu.......... zaproszono Wykonawcéw za posrednictwem: poczty, e-mailem, faksem,
osobiscie, telefonicznie, ogloszenie umieszczone na stronie internetowej' kierujac
zaproszenie do nizej wymienionych Wykonawecow:

3. Oferty otrzymano od nastepujacych Wykonawcow:

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena Uwagi
netto/brutto zt

4. Wybrano Wykonawce:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

1 Niepotrzebne skreglic



data, podpis i pieczatka
prowadzacego postepowanie

data, podpis i pieczatka osoby odpowiedzialnej
za zamowienia publiczne

ZATWIERDZAM

data, podpis i pieczatka Dyrektora



