Zarzadzenie nr 9/2023
Dyrektora O$rodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Dworze Mazowieckim

z dnia 23.11.2023

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ,Ustugi — przygotowania i podania w lokalu oraz

przygotowania i dostarczanie obiadéw dla uprawnionych klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej

w Nowym Dworze Mazowieckim”.

§1.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2023r. poz.1605 ze zm.) z dniem 23.11.2023 r. powotuje Komisj¢ Przetargowa, dalej zwang

. Komisja”, w sktadzie:
1)  Martyna Sobieszek - przewodniczacy;
2) Monika Osica - sekretarz;
3) Justyna Michatowska — cztonek komisji;

—  do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia na ,2Ustugi —
przygotowania i podania w lokalu oraz przygotowania i dostarczanie obiadow dla uprawnionych
klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim”. Oznaczenie sprawy:
OPS.A.26.9.2023

§ 2.

llekroé w tresci zarzgdzenia jest mowa o:

1) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Os$rodka Pomocy

Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim;

2) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia na ,Ustugi
- przygotowania i podania w lokalu oraz przygotowania i dostarczanie obiadow dla
uprawnionych klientow Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim”
Oznaczenie sprawy: OPS.A.26.9.2023,

3) Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamoéwien

. publicznych (Dz.U.2023r. poz.1605 ze zm.);

4) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ wykonawce zaproszonego do negocjacii;

5) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zarzadzenie.



§3.

Komisja jest zespotem  pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotywanym do
przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, w postepowaniu.

Celem negocjacji, o ktérych mowa w ust. 1, jest wynego
zamowienia publicznego.

cjowanie warunkdw umowy w sprawie

Czionkéw Komisii powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajgcego odwotuje ze sktadu Komisji kazdego jej czionka, ktdry swoim dziataniem

lub zaniechaniem narusza zasade bezstronnosci i obiektywizmu, utrudnia prace Komisji lub
nienalezycie wykonuje swoje obowigzki.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia Wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé biegtych.

Whiosek Komisji w sprawie powotania biegtych, powinien zawiera¢ co najmniej uzasadnienie
powotania biegtego i orientacyjne koszty jego wynagrodzenia.

§4.

Na podstawie art. 55 ust. 3 Pzp, w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania Komisji,
indywidualizacji odpowiedzialnosci Jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej
prac, powierzam czionkom Komisji dokonanie nastepujgcych czynnosci zZwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania;
1) przewodniczacy Komisji:

a) kierowanie pracami Komisj;

b) udziat w negocjacjach z Wykonawcg;

c) odebranie od czionkéw Komisji prietargowej o$wiadczen w formie pisemnej o istnieniu
albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp,
a przed odebraniem o$wiadczenia, uprzedzenie osoby sktadajgcej oswiadczenie o
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia:

d) wystapienie do Kierownika zamawiajgcego z propozycjg dokonania zmian w sktadzie
Komisji, z uzasadnieniem;

e) przediozenie Kierownikowi zamawiajgcego protokotu postepowania, do zatwierdzenia;

f)  niezwloczne zawiadomienie Kierownika zamawiajgcego o dokonaniu przez czionka
Komisji czynnoséci z naruszeniem przepisu Pzp lub zaniechaniu dokonania czynnosci, do

ktorej cztonek Komisji byt obowigzany na podstawie przépisu Pzp oraz niniejszego

—

zarzadzenia;



h)

niezwioczne poinformowanie Kierownika zamawiajgcego o zastrzezeniu Wykonawcy
nieujawniania informacii stanowigcych tajemnice jego przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

przekazanie  Kierownikowi zamawiajgcego  wynikéw kwalifikacji podmiotowej
Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w

postepowaniu,

2) sekretarz Komisji:

a)

b)

c)
d)

e)

zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych nie pozniej niz w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia zamieszcza w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania zawierajace informacje o

udzieleniu zamoéwienia lub uniewaznieniu postepowania

zamieszczenie po wszczeciu postepowania, w Biuletynie Zambwien Publicznych

ogloszenia 0 zamiarze zawarcia Umowy;

przekazywanie Wykonawcy informacji, wezwan i zawiadomien;
prowadzenie protokotu postepowania;
udziat w negocjacjach z Wykonawcg;

nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o wyniku

postepowania zawierajgce informacje o udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu
postepowania;

3) czionkowie Komisji:

a)

b)

c)

udziat w negocjacjach z Wykonawcsg;

dokonanie kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia
oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

przekazanie przewodniczgcemu Komisji wynikéw kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy,

w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2. Cztonkowie Komisji obowigzani sg do:

1) nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z
2022r, poz. 1233 {j.),

2) przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych (Dz.U z 2019 r. poz. 1781 tj.)oraz
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

i



swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

3) ziozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 Pzp,

4) informowania przewodniczacego Komisji o konta_ktach z Wykonawcg, w czasie poza
negocjacjami.

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody przez osoby, o ktdérych mowa w § 1, na bycie czfonkiem Komis;ji
oraz adresy poczty elektronicznej cztonkow Komisji, stanowig zatgczniki do zarzadzenia.

§5.

W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie majg przepisy Pzp.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elébieta trkies

(podpis kierownika zamawiajgcego)



